
Tips for Starting a New Job 

•  Keep a positive attitude and be open 
minded. 

•  Get to know your co­workers and your 
supervisor and learn about their interests. 

•  Review your position description to help 
you understand your responsibilities.  Ask 
your supervisor for clarification, if 
necessary. 

•  Don't be afraid to ask questions because 
you don't know.  It's better to ask questions 
and get things right the first time. 

•  Don't try to make changes before you 
understand how the work is currently done. 

•  Go the extra mile.  Look for opportunities 
for more responsibilities and challenges. 

•  Complete assignments on a timely basis. 
•  Use mistakes as an opportunity to learn.


